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CIRCOLARE N. 102 

 
 

-Ai Docenti dell’IC Paradiso-Tuturano 

Alla DS 

Alla DSGA 

- Al sito web 

- Atti 

     

                   

OGGETTO: ADEMPIMENTI DI FINE ANNO SCOLASTICO 2023-2024 

 

Si forniscono le seguenti indicazioni operative riguardanti gli adempimenti finali la conclusione dell’anno 

scolastico. 

 

VALUTAZIONE 

1. Ciascun docente prima dello scrutinio, deve elaborare la Relazione finale relativa alla/e propria/e 

classe/i e/o disciplina/e in cui vengono esplicitate le attività e metodologie adottate e programmazione 

annuale a.s.2023-2024 da inserire nel registro elettronico; i coordinatori cureranno la raccolta dei 

relativi files che consegneranno ai referenti di plesso entro il 10-06-2024. I referenti, a loro volta, 

consegneranno i files al prof. Giuliano Mangione, per la costituzione del relativo data- base 

2. Per gli alunni DSA gli insegnanti di sostegno, con la dovuta riservatezza, elaborano la relazione inserita 

nel PEI. 

3. Per gli alunni con BES la relazione finale riservata deve essere riferita al PdP. 

4. Tutti i docenti inseriranno nel registro elettronico la valutazione di ciascun alunno   riferito agli obiettivi 

relativi alla/e propria/e disciplina, ivi compreso la dimensione trasversale di ed. civica, accompagnati 

dal giudizio descrittivo ove previsto entro e non oltre due giorni prima della data dello scrutinio, secondo 

la procedura già seguita nel I quadrimestre. Inoltre avranno cura di compilare il registro 

elettronico entro la data dello scrutinio; 
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5. I docenti delle classi quinte inseriranno la valutazione relativa alla certificazione delle competenze 

europee da   convalidare in sede di scrutinio; 

N.B. Si ricorda che, nella scuola primaria, la valutazione periodica e finale degli apprendimenti è espressa, 

per ciascuna delle discipline di studio previste dalle Indicazioni Nazionali, ivi compreso l’insegnamento 

trasversale di ed. civica, attraverso un giudizio descrittivo e riferito agli esiti raggiunti in termini di livelli 

(avanzato, intermedio, base e in via di prima acquisizione) riportati nel documento di valutazione di 

ciascun alunno. 

 

ADEMPIMENTI DI CARATTERE AMMINISTRATIVO 

1. Entro il 17 Giugno 2024 tutti i docenti devono presentare domanda di ferie. 

2. Il 26 giugno 2024 alle ore 17:00 , al netto delle determinazioni di competenza dell’USR Puglia ( non 

ancora pervenute), si terrà la riunione di Valutazione dell’Anno di Prova. I docenti neo-immessi 

avranno cura di far pervenire le Relazioni finali ai componenti del Comitato di Valutazione entro il 

06-06-2024. L’incontro si terrà nell’Auditorium del Plesso Pertini di Brindisi. 

 

ADEMPIMENTI DI CARATTERE ORGANIZZATIVO A.S. 2024-2025 ( presso il Plesso Pertini) 

1. Il 17 giugno alle ore 09,00, i docenti delle classi quinte primaria e i referenti di plesso della scuola 

secondaria di I grado effettueranno un incontro per le opportune informazioni di passaggio delle classi 

quinte alla SSIG e ne daranno informazione ai Collaboratori della Dirigente. A seguire, alle ore 10,00 

ca, analogamente procederanno i docenti della scuola dell’Infanzia e della scuola Primaria. 

2. Il 17-18-19-20-21 giugno 2024 dalle ore 09.00 alle ore 12.00 i docenti di infanzia in compresenza, di 

scuola primaria e di scuola secondaria (non impegnati con gli Esami) si incontreranno nel plesso S. 

Pertini per discutere dei seguenti punti: 

a) Accoglienza a.s. 2024-2025 

b) Proposte attività primi giorni di scuola a.s. 2024/2025 

c) Proposte Progetti FIS 

d) Proposte Viaggi d’Istruzione 

e) Proposte Organigramma 

 N.B. Le riunioni avverranno separatamente (es. per classi parallele e per plessi) per Tuturano e per Brindisi e 

consisteranno in proposte che verranno valutate dalle istituende nuove scuole 

3.  I docenti di classe (tutti) devono provvedere, entro il 23 giugno, a svuotare gli armadi del materiale   

personale, per permettere ai collaboratori la pulizia approfondita degli ambienti e ad eventuali 

spostamenti. 

4. Entro il 30 giugno tutti i docenti del plesso Pertini di Brindisi, devono svuotare il proprio armadietto giallo 

presente in sala docenti e riconsegnare la chiave in segreteria, firmando il modulo di restituzione. 

5. Il Piano Annuale dell’Inclusione per l’a. s. 2024-2025 verrà deliberato dalle istituende scuole 

dimensionate all’inizio dell’A.S. 2024-2025. 
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6. Il 26 giugno 2024 alle ore 18.00 si terrà il Collegio Docenti con i seguenti punti all’O.d.G.:  

1) Relazioni delle FF.SS 

2) Calendario scolastico A:S. 2024-2025 

3) Adempimenti di settembre 2024. 

 

               IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

           Prof.ssa Angela Citiolo 
               Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi     

                                           dell’art. 3, comma2, del D.Lgs. n. 39/1993)   

 
                                    

 


